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Vnitrni rad skolni druziny

Reditelka ZS némecko-¢eského porozuméni Thomase Manna, 0.p.s., v souladu s ustanovenim
§ 30 zadkona ¢. 561/2004 Sb., o predskolnim, zakladnim, stfednim, vyssim odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), v platném znéni, a vyhlaskou ¢. 13/2005 Sb., o strednim vzdélavani
a o vzdélavani v konzervatofi, v platném znéni, vydava skolni rad a Vnitfni fad Skolni druziny
ZS némecko-¢eského porozuméni.

Skolni druzina se ve své ¢innosti Fidi Vyhlaskou ¢.74/2005 Sb. MSMT CR.
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1. Provoz a vnitini rezim Skolni druZiny
1.1 Budova a areal Skoly jsou v provozu od 7.00 do 17.30 hodin.
1.2 Provozni doba skolni druZiny je stanovena na pondéli az patek v souladu s rozvrhem
vyucovani.
Ranni druZina je od 7.00 hod do 8.20 hod.
Odpoledni druzina je od 12.00 hod do 17.30 hod.
1.3 Kazdé oddéleni se napliiuje nejvyse do poctu 30 zaka.
1.4 Zastupce feditele Skoly stanovuje rozsah denniho provozu skolni druziny.
1.5 V dobé fadnych prazdnin Skolni druzina nefunguje.

1.6 Druzina realizuje vychovné vzdélavaci ¢innost ve vychové mimo vyucovani zejména
formou odpocinkovych, rekreacnich a zajmovych ¢innosti; po 15 hodiné umoznuje zakim
pfipravu na vyucovani.

1.7 Cinnosti druziny se mohou zd¢astfiovat pouze 74ci zafazeni do druziny. O vyjimkdch (3vp,
rodicovské schiizky apod.) rozhodne vedouci druziny.

1.8 Po pfichodu do Skoly se prezouva do vhodné obuvi se svétlou podrazkou a odklada svrsky
v $atné. Zaci jsou povinni udrzovat pofadek v téchto prostorach.

1.9 Do odbornych uceben, télocvicny a na Skolni hFisté vstupuji Zaci pod dohledem
vyucujiciho.

1.10 Do Skolni druziny pfichazeji Zaci po skonéeni vyucovani pod vedenim vychovatelek.
Pokud nékteré skupiny zakd konci pozdéji, preda déti vychovatelce do skolni druziny ucitelka,
ktera vyucovala posledni hodinu.

1.11 Rodi¢e a daldi navitévnici do uceben SD z hygienickych a bezpeénostnich ddvodd
nevstupuji. Déti vyzvedavaji zakonni zastupci pomoci Cipového systému Bellhop u
Infocentra. V pfipadé vyjimecného vstupu bez Cipu se vyzvedavajici osoba dostavi do
Infocentra, kde se zapiSe i s Cislem obcanského prlikazu do knihy. Poté bude dité vyzvano
k odchodu.

1.12 Z&ci odchazeji ze $kolni druziny do prostoru $aten samostatné. Vychovatelka Zaky
k odchodu vyzve a zkontroluje, zda z u¢ebny odesli.
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2. Provoz a vnitfni reZim pfi ¢innostech mimo skolni druZinu

2.1 O akcich mimo Skolni druZinu jsou Zaci a zakonni zastupci nezletilych zak( informovani
nejpozdéji 2 dny predem, a to formou zdpisu do druzindcku. Informace o téchto akcich
obsahuji sdéleni o zacatku a konci konani, o misté shromazdéni zak(, o misté rozchodu zaku
po ukonceni akce, pripadné dalsi nutné organizacni pokyny.

2.2 Podminkou Ucasti Zaka na akcich mimo skolni druZinu je v nékterych pfipadech doloZeni
informaci, které maji vliv na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi Zaka (napf. informace o
tom, zda je zak plavec, informace o alergiich), ptipadné informaci o zdravotnim stavu zaka.

2.3 Po celou dobu trvani akce mimo Skolni druzinu je nad zaky vykonavan dohled.

2.4 Pfed akcemi mimo Skolni druZinu jsou zZaci prokazatelné pouceni o bezpecnosti a ochrané
zdravi.

3. Podrobnosti k vykonu prav zaku.
23k ma pravo
3.1 na vzdélani, vychovu a Skolské sluzby, které odpovidaji vzdélavacimu cili Skoly a sméruji

k rozvoji jeho osobnosti,

3.2 na ochranu pred fyzickym a psychickym nasilim a pred socialné patologickymi jevy, na
ochranu pred vSemi formami sexudlniho zneuzivani a pfed kontaktem s narkotiky a
psychotropnimi latkami,

3.3 nainformace o pribéhu vzdélavani a o hodnoceni chovani,
3.4 vyjadrovat se ke vSem rozhodnutim podstatnych zaleZitosti jeho vzdélavani a jeho osoby;

3.5 na poradenskou pomoc Skoly nebo 3kolského zafizeni (pedagogicko-psychologické
poradny, specialné pedagogického centra, strediskem vychovné péce),
3.6 na pouZzivani povolenych pomucek,

3.7 v prabéhu celého pobytu v skolni druziné dodrzovat pitny rezim (piti nealkoholickych
napojl z uzavienych nadob).
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3.8 Pedagogicti zaméstnanci a i ostatni zaméstnanci Skoly komunikuji se Zaky zplsobem,
ktery odpovida jejich véku, kultivované, jasné a srozumitelné, omezuje pouziti hodnoticich
slov, ktera by mohla byt Zaky Spatné interpretovana. Pfi feSeni nekazné postupuje razné,
dlsledné, ale zaroven se vzajemnym respektem.

4. Podrobnosti k vykonu povinnosti Zzaka
23k je povinen:
4.1 zapsany z4ak je povinen fddné dochdazet do Skolni druziny,

4.2 dodrzovat Vnitfni rad Skolni druziny i Skolni fad, provozni fady odbornych uceben,
télocvi¢ny, pravidla hygieny, bezpecnosti a pozarni prevence ve Skole, pokyny Skoly k
ochrané zdravi a bezpecnosti,

4.3 73k bez védomi vychovatelky oddéleni Skolni druziny neopousti. Za zdka, ktery byl ve
$kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida,

4.4 doba pobytu 74ka ve SD se Fidi Udaji uvedenymi na zapisnim listku,

4.5 chovat se ke viem zaméstnancim skoly slu$né. Zak je povinen plnit pokyny viech
zaméstnancl Skoly a pedagogickych pracovnikl, které sméruji k zajiSténi bezpecnosti a
ochrany zdravi a spojené s vychovou a vzdélavanim, které jsou vydané v souladu s pravnimi
predpisy a Skolnim fadem. Zvlasté hrubé slovni a umysiné fyzické utoky Zaka vuci
pracovnikim Skoly se vidy povaZuji za zavainé zavinéné poruSeni povinnosti Zaka
stanovenych skolskym zakonem,

4.6 na hodnoceni a klasifikaci chovani Zaka ve skolni druziné se vztahuji ustanoveni vyhlasky
o zékladni skole, tj. udélovani napomenuti, datky tfidniho ucitele, ditky reditele Skoly,
klasifikace snizenou znamkou z chovani na vysvédceni. Pokud Zak narusuje soustavné sSkolni
rad a cinnost skolni druziny, mizZe byt rozhodnutim feditele z druZiny vyloucen,

4.7 chodit do Skoly ¢isté a vhodné upraven,

4.8 nesmi nosit do Skoly véci, které nemaji vztah k vyucovani; véci nebezpeéné pro Zivot a
zdravi (napt. vybusniny, zbrané a chemikalie); literaturu a jiné nosice s tematikou podporujici
rasismus, nasili, nacismus, fasSismus a pornografii. Je zakdzdno propagovat, nosit, drZet,
distribuovat a uzivat navykové a omamné latky ve skole nebo arealu skoly. Pti poruseni
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tohoto bodu $kola informuje zdkonné zastupce 7dka a Policii CR a uplatiiuje kazefiskd
opatreni,

4.9 pfi pohybovych ¢innostech Zak nesmi nosit obleceni, obuv, Sperky ani jiné predméty,
které mohou byt pfi¢inou Urazu,

4.10 nesmi ublizovat, ohroZovat nebo zastraSovat jiné zdky, nejsou pfipustné zadné projevy
Sikany (véetné kybersikany),

4.11 v dobé pobytu ve Skolni druziné zcela vypnout mobilni telefon nebo jind komunikacni
zafizen{ a uloZit je do tasky. Zak mGZe pouzit mobilni telefon nebo jiné komunikaéni zafizenf
s vyslovnym souhlasem vyucujiciho. Na mimoskolnich akcich plati uplny zdkaz mobilnich
telefon(, tabletl, notebook( a ostatni elektroniky,

4.12 osobni véci odkladat do Satny nebo do své osobni skfirfiky, kterou radné uzamyka,

4.13 v pripadé ztraty osobni véci zak tuto skutecnost neprodlené hlasi vychovatelce, tfidnimu
uciteli nebo v kancelafi Skoly. V pfipadé, Ze Zak nalezne cizi véc, odevzda ji do kancelare Skoly.

5. Podrobnosti k vykonu prav zakonnych zastupcti nezletilych zakd.
Zakonni zastupci Zaka maji pravo
5.1 na informace o ¢innosti a chovani nezletilého Zaka u vychovatelek na tfidnich schlizkach,

informacnich schlzkdch a v konzultaénich hodinach, pomoci vzdaleného pfistupu do
informacniho systému skoly nebo po predchozi domluveé jinou formou,

5.2 na informace o zméndach provozu Skolni druziny v navaznosti na zménu obsahu nebo
rozsahu Skolniho vyucovani (exkurze, zkraceni vyucovani, vyhlaseni feditelského volna,
hodina odpadne apod.), $kola o téchto skutecnostech informuje na webovych strankach, ve
vyjimecnych pfipadech (napf. havarie) — v dany den,

5.3 na informace a poradenskou pomoc skoly v zalezZitostech vzdélavani zaka.

6. Podrobnosti k vykonu povinnosti zakonnych zastupcua zaku
Zakonni zastupci Zaka jsou povinni:
6.1 zajistit, aby zak dochazel radné do skolni druziny,
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6.2 na vyzvani reditele Skoly se osobné zucastnit projednani zavaznych prestupkl zaka,
6.3 oznamit Skolni druZiné zmény v udajich uvedenych v zapisovém listku,

6.4 informovat Skolu o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich Zaka nebo jinych
zavazinych skutecnostech,

6.5 rodicovska odpovédnost nalezi rodi¢iim i pfi pobytu ditéte ve Skole, maji povinnost se
Skolou spolupracovat a resit pripadné problémy, které se v prlibéhu vzdélavani vyskytnou (§
865 a nasl. zakona ¢. 89/2012 Sb. obc¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjsich predpist).

7. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakul a jejich ochrany pred spolecensky
nezadoucimi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili. Bezpecnostni
a hygienické zasady.

7.1 ZAaci jsou prokazatelné pouceni o pravidlech bezpe¢nosti a ochrany zdravi ve $kolni
druziné na zacatku skolniho roku a pred kazdou akci konanou mimo $kolni druzinu.

7.2 Kromé pouceni o pravidlech bezpecénosti a ochrany zdravi je bezpecnost a ochrana zdravi
zakl zajisténa formou pedagogického dohledu a pti cCinnostech, které to vyzaduiji,
poskytnutim a pouZitim osobnich ochrannych prostredk.

7.3 Ochrana pred socidlné patologickymi jevy, projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili
je zakomponovana do vychovné a vzdélavaci cinnosti Skoly, koordinované rozvijena
metodikem prevence a vychovnym poradcem.

7.4 7Z4kGm je zakdzdno manipulovat s elektrickymi spotfebidi, vypina¢i a elektrickym
vedenim.

7.5 Kazdy Uraz, poranéni ¢i nehodu, k nimz dojde ve Skolni druziné, na chodbé, v télocvicné,
hristi nebo na akcich druziny, jsou Zaci povinni ihned hlasit vyucujicimu nebo dozoru.
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7.6 Pri prechdazeni zak(i na akce mimo skolni druzinu se fidi pravidly silnicniho provozu
a pokyny doprovazejicich osob. Pfed takovymito akcemi doprovazejici vychovatelky Zaky
zvlast pouci o bezpecnosti.

7.7 Pti vyuce v télocvicné a v pocitacové ucebné zachovavaji Zaci specifické bezpecnostni
predpisy pro tyto uéebny, dané Fadem odbornych uéeben. Z4k je povinen seznamit se pfi
prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku s timto radem.

7.8 Pokud je zak prfitomen hrubému, agresivnimu chovdni nebo verbalnimu napadeni
spoluzakd, je povinen toto neprodlené ohlasit vyucujicimu (dozoru) nebo v kanceldti a
feditelné.

7.9 Pitny reZim je v jednotlivych tf¥idach zajistovan.

8. Podminky zachazeni s majetkem skoly ze strany zZaku

8.1 Z4k je povinen Setfit a udrzovat $kolni majetek v porddku a veskeré svéfené pomdicky.
Chova se tak, aby zamezil jejich poskozeni a ztraté.

8.2 Byla-li Skoda na majetku zplisobena Umysiné ¢i z nedbalosti, je Zdk povinen vznik Skody
okamzité nahlasit a Skodu nahradit v ¢astce predepsané skolou.

8.3 Psani po lavici, sténach, ni¢eni Skolnich prostor bude posuzovdno jako umysiné
poskozovani Skolniho majetku a bude kazerisky reseno.

8.4 Nevhodné chovani a jiné prestupky proti skolnimu fadu vyucujici pisemné zaznamenavaji
do pedagogické dokumentace. Vychovatelka nasledné vyvozuje vychovna opatreni.

9. Podminky pfijeti do Skolni druziny
9.1 Ve skolni druZiné je urcena vedouci vychovatelka, kterd zajistuje pfihlasovani a
odhlasovani zaku, predavani informaci rodi¢lim, vyfizovani namétl a stiznosti.

9.2 O zarazeni déti do Skolni druziny rozhoduje vedouci vychovatelka.

9.3 Za pobyt déti ve SD se poplatek nevybird, je soucast skolného.
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9.4 Rodice nebo jini zakonni zastupci Zaka prihlaseného k pravidelné dochdzce do druziny
sdéli druZiné rozsah dochdzky Zaka a zplsob odchodu Zdka z druZiny; tyto Udaje jsou
zaznamendny na zapisnim listku. Omluvu nepfitomnosti Zaka v druziné, odchylky od
dochazky 7dka, nebo pokud md 74k odejit ze SD jinak &i s jinou osobou, ne? je obvyklé a je
uvedeno na zdapisnim listku, sdéli rodice tuto skutecnost druziné pisemné.

9.5 Zaci jsou do $kolni druziny pfijimdni vedouci $kolni druZiny na zdkladé fadné vyplnéného
zapisniho listku.

10. Prostory Skolni druziny
10.1 Skolni druZina je soucdsti ZS NCP
10.2 Prostory pro SD tvofi 5 samostatnych uéeben se zahradou a 3 u¢ebny v prostorach $koly.

10.3 Dale je mozné vyuzivat télocviény, Skolni zahradu, kuchynku, IT u¢ebnu i ostatni u¢ebny.

11. Dokumentace

11.1 Zapisni listek véetné souhlasu s Vnitfnim fadem pro Zaky, ktefi jsou pfihlaseni k
pravidelné dochazce

11.2 Pfehled vychovné vzdélavaci prace

11.3 Informace pro rodi¢e o provozu SD a Cenik jsou sou&asti VnitFniho fadu kolni druZiny.
11.4 GDPR

11.5 Uvolnéni z druziny v pfipadé neocekavanych udalosti

11.6 Druzinacek

Platnost od 1.9.2022 Mgr. Hana Napravnikova
feditelka
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